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สถานีต ารวจภูธรคลองลาน 



 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรคลองลาน 

เรื่อง มาตรการจัดการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค การจัดเกบ็ของกลาง 

 และแนวทางการน าไปปฏบิตั ิ

 

   ด้วย  สถานีต ารวจภูธรคลองลาน มีความประสงค์ทีจ่ะจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง  รวมไปถึงแนวทางการน าไปปฏิบัติ  เพื่อใหม้ีการจัดเก็บ การ
เบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชนส์ูงสุดในการปฏิบัตภิารกจิของส านักงานต ารวจแหง่ชาติ     

  ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของบรจิาค และการ
จัดเกบ็ของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัต ิเพื่อเป็นแนวทางในการจัดการทรพัย์สินของราชการ ของ
บรจิาค และการจัดเก็บของกลาง ส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไดถื้อปฏิบัตติามแนวทางดงักล่าวโดยทั่วกัน 

               ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

            “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรคลองลาน 

                             “ทรัพยส์ินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน
ราชการ หรือหน่วยงานน้ันๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบญัญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   

    “พัสด”ุ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจทีม่ีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการ 

                       “วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี
อายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น   

                              “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน
กิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

                                “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี
อายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 



    “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครือ่ง
อุปกรณ์ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครือ่งใช้ วัตถุ สิ่งของ ที่เกีย่วข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีต ารวจ  

                              “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานทีเ่กบ็รักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของ
สถานีต ารวจ                                 

    “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึง่ตกมาอยู่ในความคุ้มครอง
ของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสจูน์
ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย 

    “ของกลางในคดีอาญา” หมายความว่า ของกลางที่ต้องด าเนินการจัดการทาง
คดีอาญา เช่น ทรัพย์สินที่ท าหรือมีไว้เป็นความผิด ได้มาโดยผิดกฎหมาย ใช้หรือตั้งใจจะใช้ในการกระท า
ความผิด หรือที่ใช้เป็นหลักฐานในทางคดีอาญา 

    “ของกลางอย่างอื่น” หมายความว่า ของกลางที่ไมเ่ข้าอยู่ในลักษณะของกลางใน
คดีอาญา  

                                “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ  

                                “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยมื  

                                “ผู้มีอ านาจอนมุัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีต ารวจผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า
งานพัสดหุรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีต ารวจผู้ให้ยมืมอบหมาย 

  ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง  

     ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรคลองลาน ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมต ารวจว่าด้วย
การเบิกจ่ายวัสดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

                      ๑. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผู้ให้ยืมตอ้งค านึงถึงความมปีระสทิธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชนส์ูงสุดในเชิงภารกจิของรัฐ
ประกอบการให้ยมืด้วย 

                          ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยมืท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอรม์  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแหง่ขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

                            ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกบั
เหตผุลความจ าเป็นในการใช้พัสดทุี่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสงูสุดส าหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแหง่ชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน า
ข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 



                          ๔. กรณี พัสดุที่ยมืเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรอืสญูหายไป ใหผู้้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 

                         5. เมื่อครบก าหนดยมื หากผู้ยืมยังไม่สง่คืนพัสดุที่ยมืไป ใหผู้ใ้ห้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยมืติดตามทวงพสัดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด    

   ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  

1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอรม์ขออนุญาตใช้
รถยนต์ของทางราชการเป็นลายลกัษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พสัดุ  

2. เจ้าหน้าที่พสัดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีต ารวจเพือ่พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต  

3. เมื่อได้รบัอนุญาตให้ยืมแล้ว ใหเ้จ้าหน้าที่พสัดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง 
ราชการใหก้ับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง   

4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการมา
เก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด 

6. ผู้ยืมต้องหมั่นดูแลท าความสะอาด และบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง
สม่ าเสมอ เพื่อใหร้ถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้อย่างยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์
สามารถใช้งานได้อย่างมีประสทิธิภาพ  

7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการต้องรบัผิดชอบในกรณีทีร่ถยนตข์องทางราชการสูญ
หาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยมื  

8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มตคิณะรัฐมนตรทีี่
เกี่ยวข้องกบักรณีดงักล่าวมาใช้บงัคับตามประกาศนี้ด้วย  

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารง
ต าแหน่งที่อื่น ใหผู้้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กบัเจ้าหน้าที่พสัดุ เพื่อด าเนินการตามจัดสรรใหก้ับ 
ข้าราชการต ารวจ ที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 

   ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  

1.  ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์ม
ขอเบิก - จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พสัดุ  

2.  เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีต ารวจเพือ่พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต  

3.  เมื่อได้รับอนุญาตให้ยมืแล้ว ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุด าเนินการเบกิจ่ายอาวุธปืนและ
เครื่องกระสุนปืนของทางราชการให้กบัผู้ขอยมืตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง   



4.  ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัตริาชการ
ตามระเบียบที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเครง่ครดั  

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของทางราชการมาเกบ็รกัษาไว้ในสถานที่ที่ก าหนด 

6. ผู้ยืมต้องหมั่นดูแลท าความสะอาด และบ ารุงรักษาอาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืน
ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ เพือ่ให้อาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้อย่าง
ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบรูณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครือ่งกระสุนปืนของทางราชการต้องรบัผดิชอบในกรณีที่อาวุธ
ปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการสญูหาย เพราะความประมาทเลินเลอ่ของผู้ยืม  

8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มตคิณะรัฐมนตรทีี่
เกี่ยวข้องกบักรณีดงักล่าวมาใช้บงัคับตามประกาศนี้ด้วย  

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสนุปืนของทางราชการ 
หรือโยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่อื่น ใหผู้้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบใหก้ับ
เจ้าหน้าที่พสัดุ เพื่อด าเนินการตามจัดสรรให้กบัข้าราชการต ารวจ ที่ย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยมืไปใช้ใน
ราชการตามระเบียบต่อไป 

10. ให้เจ้าหน้าที่พสัดุ ด าเนินการเกี่ยวกบัการเกบ็รกัษาอาวุธปืนและเครือ่ง
กระสุนปืน ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เกบ็อาวุธปนืและกระสุนปืนคงคลงัของทางราชการของสถานี
ต ารวจโดยเคร่งครัด  

                   ข้อ 5 แนวทางการจัดเก็บของกลาง  

    ให้ผู้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ได้รบัมอบไว้ในที่
ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละ
ประเภท โดยให้ด าเนินการจัดเกบ็ของกลาง ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและ
การจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กันยายน 2565 โดยให้ผู้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลางหรือผูท้ี่
ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ด าเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องกอ่นที่จะเกบ็รกัษา  
2. จัดท าบญัชีของกลางทีเ่ก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใน

คดีอาญาและ ของกลางอย่างอื่น                              
3. จัดท าหลักฐานการรับและสง่มอบของกลางให้เรียบร้อย                   
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้หัวหน้าสถานี

ต ารวจหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย เพื่อทราบทกุระยะเวลา 6 เดือน     
5. จัดให้มีกญุแจหรอืรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง โดยมผีู้เกบ็

รักษากุญแจและรู้รหสั จ านวน 3 คน ค้ือ ผู้มีหน้าที่เกบ็รักษาของกลาง นายต ารวจช้ันสัญญาบัตร และผู้ที่
ได้รับมอบหมายให้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลาง  

6. จัดให้มสีมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง  



7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่รอ้งขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบใหอ้ านาจไว้  
8. ด าเนินการอื่นใดเพื่อการเกบ็รกัษาของกลางตามที่เห็นสมควร 
รายละเอียดในการด าเนินการเกี่ยวกบัของกลางให้ใช้แนวทางตาม ตามระเบียบ

ส านักงานต ารวจแหง่ชาติ ว่าด้วยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันที่ 21 กันยายน 
2565 เป็นแนวทางในการปฏิบัติในการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง 

   ข้อ 6 การรับของบริจาค 

    ให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงิน
หรือทรัพยส์ินทีม่ีผูบ้รจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกบัการยมื  การเกบ็รกัษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ไดร้ะบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนีโ้ดยอนุโลม 

                 ข้อ 7  นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้รองสารวัตรอ านวยการ และเจ้าหน้าที่พสัดุครุภัณฑส์ถานี
ต ารวจ ตรวจสอบวัสดุ และบญัชีวัสดุเป็นประจ าทกุเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ 
ตลอดเวลาและรายงานใหห้ัวหน้าสถานีต ารวจทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย
ให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพือ่ให้มีความพร้อมตอ่การใช้งานในภารกจิ    

              ข้อ 8  ให้รองสารวัตรอ านวยการมีหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ
เข้าใจให้แกบุ่คลากรในสงักัดรบัทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการ  ของบรจิาค 
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้บุคลากรได้ด าเนินการอย่างถูกต้องตามระเบียบต่อไป 

   

                                ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดน้ี เป็นต้นไป             

                                           สั่ง ณ วันที่  28  มีนาคม พ.ศ. 2567    

                  

                                             พันต ารวจเอก   

                                                                ( พิสิษฐ์ สงวนเขียว )           

                                                     ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคลองลาน   

 


