
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLICE ITA 2567 

สถานีต ารวจภูธรคลองลาน 

แนวทางการจัดการเก็บรักษาของกลาง 
ปีงบประมาณ 2567 



แนวทางการจัดเก็บรักษาของกลาง 

 

  สถานีต ารวจภูธรคลองลาน ได้มีแนวทางการจัดเกบ็รักษาของกลาง โดยได้น าแนวทางตามระเบียบ
ส านักงานต ารวจแหง่ชาติ ว่าด้วยการเก็บรกัษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  โดยได้ให้แนวทางการ
ปฏิบัติไว้ดังนี้ 

1. หน้าท่ีการเก็บรักษาของกลางและการมอบหมาย 
(1) ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางในระดับสถานีต ารวจ ได้แก่ หัวหน้าสถานีต ารวจ หรือหัวหน้า

หน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน 
(2) ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเกบ็รกัษาและดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ในทีป่ลอดภัย 

ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเกบ็รักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท  
หากผูม้ีหน้าที่เกบ็รกัษาของกลางเห็นว่า เป็นการสมควรจะที่มอบหมายหน้าที่ในการเกบ็รักษาของกลางแทน 
อาจมอบหมายหน้าที่ในการเก็บรักษาของกลาง โดยในระดบัสถานีต ารวจ ใหม้อบหมายข้าราชการต ารวจที่มี
ยศตั้งแต่ร้อยต ารวจตรีหรือเทียบเท่าร้อยต ารวจตรีข้ึนไป เว้นแต่กรณีที่ไม่อาจหาผู้ที่มียศดังกล่าวได้ ให้ขอ
อนุมัติต่อผูบ้ังคับบัญชาหัวหน้าหน่วยงานของตน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

(3) ให้ผู้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ด าเนินการดงัต่อไปนี้ 

    (3.1) ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรกัษา  

   (3.2) จัดท าบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา
และ ของกลางอย่างอื่น  

   (3.3) จัดท าหลักฐานการรบัและส่งมอบของกลางใหเ้รียบรอ้ย                 

   (3.4) ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้หัวหน้าสถานีต ารวจ
หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย เพื่อทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน    

   (3.5) จัดให้มีกญุแจหรือรหสัสถานที่เกบ็รกัษาของกลางใหม้ัน่คงแข็งแรง โดยมผีู้เก็บรักษา
กุญแจและรูร้หสั จ านวน 3 คน คือ ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง นายต ารวจช้ันสัญญาบัตร และผูท้ี่ได้รับ
มอบหมายใหม้ีหน้าทีเ่กบ็รักษาของกลาง  

   (3.6) จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานทีเ่กบ็รักษาของกลาง  

   (3.7) สง่มอบของกลางแกบุ่คคลทีร่้องขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบใหอ้ านาจไว้  

   (3.8) ด าเนินการอื่นใดเพือ่การเกบ็รักษาของกลางตามทีเ่หน็สมควร 

(4) ในการเปิดสถานทีเ่ก็บรักษาของกลางให้กระท าโดยผู้เก็บรักษากุญแจและรูร้หสั จ านวน 2 
ใน 3 



(5) เมื่อมกีารแต่งตัง้ให้ไปรับต าแหน่งอื่น ผูม้ีหน้าที่เกบ็รกัษาของกลางและผู้ทีจ่ะมารับต าแหน่ง
ใหม่จะตอ้งส่งมอบของกลางแก่กันให้เสรจ็ก่อนการเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึง่ฝ่ายใดไมส่ามารถ
เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แกผู่ร้ักษาราชการแทนรบัไว้และใหผู้้มา
รับต าแหนง่ใหมร่ับมอบหมายของกลางจากผูร้ักษาราชการแทนให้เสรจ็สิ้นภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมา
รับต าแหนง่ใหม่   

 หน้าที่ของผู้รบัมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่
ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแล้วลงช่ือก ากบัไว้ทั้งผู้มอบและผูร้ับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้
เสนอผู้บงัคับบัญชาหัวหน้าหน่วยงานของตนทราบ  หากมีการบกพร่องก็ใหผู้้บงัคับบญัชาสั่งด าเนินการ
สอบสวนต่อไป เมือ่ผูร้ับมอบได้ลงลายมือช่ือรบัมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่
ปรากฏในบญัชี และใหผู้้มอบของกลางพ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบเท่าทีป่รากฎในบญัชีของกลางที่มีอยู่ 
อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รบัมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิง่ของข้ึนภายหลัง
ผู้รบัมอบจะตอ้งเป็นผูร้ับผิด 

(6) ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ปฏิบัติเกี่ยวข้องแก่ของกลาง
นั้นเหมอืนดังเช่นวิญญูชนพึงรักษาดูแลทรัพยส์ินของตนเอง และต้องรักษาของนั้น ๆ ไว้ในสถานที่ปรากฏตาม
ระเบียบนี้ด้วยความระมัดระวังและคอยตรวจตราอยู่เสมอให้ของกลางนั้นอยู่ตามสภาพเดมิเท่าที่จะรักษาไว้ได้
ก่อนที่จะมีการสง่มอบต่อกัน  

2. การเก็บรักษาของกลาง ให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
(1) เมื่อของกลางสิง่ใดมาถึงสถานีต ารวจ หรือหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน ให้พนกังาน

สอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวัน และสมดุยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึด
ทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าใหห้ลุด หรือสูญหายได้ แล้วส่งมอบของกลางให้ผูม้ีหน้าที่เกบ็รกัษาของ
กลาง หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมาย เก็บรักษาของกลางไว้ตามระเบียบนี้ 

(2) หากของกลางเป็นเอกสารส าคัญหรือเป็นสิ่งของมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครือ่ง
ทองรปูพรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม (1) หากพนกังานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่า
เป็นของแท้จริงหรือไม่ ใหท้ าการตรวจสอบโดยผูเ้ช่ียวชาญต่อหน้าผูเ้สียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสทิธ์ิ 
หรือผู้มสีิทธิตามกฎหมาย และผู้ต้องหา(ถ้ามี) แล้วบันทึกผลการตรวจสอบโดยมีพนกังานสอบสวน พยาน
ผู้เช่ียวชาญ ผู้เสียหาย หรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิ และผู้ต้องหา (หากมี) ลงลายมือช่ือรบัรองไว้ด้วยให้
เก็บไว้ในสถานทีม่ั่นคงหรือตู้นิรภัย แต่หากการเก็บรักษาไว้ที่สถานีต ารวจซึ่งมสีถานที่ไมม่ั่นคงและอาจเกิดการ
สูญหายได้ง่าย ให้ผู้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลาง หรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมายด าเนินการดังนี้ คือ ให้ส่งของกลางนั้น
ไปฝากที่ต ารวจภูธรจงัหวัด หรือต ารวจภูธรภาค ในลักษณะหีบห่อ 

 ส าหรับของกลางทีเ่ป็นเงินไทย ใหผู้้มีหน้าที่เกบ็รกัษาของกลาง เปิดบญัชีเงินฝากของกลาง
ในนามสถานีต ารวจหรือในนามหน่วยงานทีม่ีหน้าที่เกบ็รกัษากับสถาบนัการเงินที่ตัง้อยู่ในพื้นทีร่ับผิดชอบของ
ตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัยเกิดข้ึนมาให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดินเมื่อสิ้นปงีบประมาณ  

  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รบัลงลายมือช่ือพร้อมวงเลบ็ช่ือสกุล 
ตัวบรรจงไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ  



3. ให้ผู้มหีน้าทีเ่ก็บรักษาของกลาง เก็บรักษาของกลางไว้ในสถานที่ที่มีความมั่นคงแข็งแรง และ
ปลอดภัยภายในบรเิวณสถานที่ท าการของตน หากไม่สามารถเก็บรักษาในสถานที่ดังกล่าวได้จงไปเก็บรักษาใน
สถานที่อื่นใดตามทีผู่้ด ารงต าแหน่งผู้ก ากบัการข้ึนไปก าหนดก็ได้ ทั้งนี้ในการเก็บรักษาให้ใช้ความระมัดระวัง
ตรวจตราของกลางใหเ้ป็นอยู่ตามสภาพเดมิเท่าที่จะสามารถรักษาไว้ได้ 

 สถานที่อื่นใดที่ใช้ในการเก็บรักษาของกลางตามวรรคหนึ่ง หากต้องจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานทีก่็ให้
ด าเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบของทางราชการ 

  ในกรณีจ าเป็นผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ หรอืผูท้ี่ได้รับมอบหมายอาจจะก าหนดสถานทีเ่ก็บรักษา
ของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 

4. เมื่อเห็นว่าของกลางที่เกบ็รกัษาไว้นั้นหมดความจ าเป็น ที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไปก็ให้ด าเนินการ
จ าหน่ายของกลางแล้วแต่กรณี 

5. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นต้องตรวจพิสจูน์ ให้พนกังานสอบสวนรีบส่งไปยงัสถานตรวจ
พิสูจน์ โดยในส่วนกลางให้สง่ไปยงัศูนย์พิสจูน์หลักฐาน หรือพิสูจนห์ลกัฐานจงัหวัด หรือกองสรรพาวุธ แล้วแต่
กรณี โดยเร็ว พรอ้มกบับันทกึแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุพยานที่ได้มาประกอบด้วย 

  การสง่เอกสารและวัตถุของกลางไปให้ศูนย์พสิูจนห์ลกัฐาน หรือพสิจูน์หลักฐานจังหวัด ให้ถือ
ปฏิบัติตามแนวทางทีส่ านักงานพิสจูน์หลักฐานต ารวจก าหนด 

  ในกรณีที่ส านักงานพสิูจนห์ลกัฐานต ารวจยงัมิได้ก าหนดแนวทางตามวรรคสองให้น าคู่มือวิธีการส่ง
ของกลางไปตรวจพิสจูน์ที่ใช้อยู่เดมิมาถือปฏิบัติเท่าที่ไม่ขัดแย้งกับระเบียบนี้ 

6. ของกลางในคดีอาญาซึง่เกี่ยวกบัหน่วยงานหรอืกรมหรือกระทรวงใดมรีะเบียบหรอืข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อตกลงที่ก าหนดไว้ 

7. ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน ตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของ
กลางเดือนละ 1 ครั้งเป็นอย่างน้อย เพื่อทราบว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบ
หรือไม ่

8. ของกลางที่พนักงานสอบสวนด าเนินการส่งให้หน่วยตรวจพสิูจน์ในสังกัดส านักงานพิสจูน์หลักฐาน
ต ารวจท าการตรวจพิสจูน์ ซึ่งผู้ตรวจพิสจูน์ต้องท าการตรวจให้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับของ
กลาง หากมีเหตุผลความจ าเป็นไมส่ามรรถตรวจพสิูจน์ให้แลว้เสรจ็ภายในก าหนด ให้ประสานแจง้พนักงาน
สอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป เว้นแต่ในกรณีที่มีการผัดฟ้องและฝากขังหรอืฝากขังผู้ต้องหา ผู้ตรวจพสิจูน์ต้องท าการ
ตรวจพิสจูน์ให้แล้วเสรจ็ก่อนการผัดฟ้องและฝากขัง หรือฝากขังครั้งสุดท้าย และเมื่อท าการตรวจเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ส่งของกลางคืนพนักงานสอบสวน ทั้งนี้ ให้พนักงานสอบสวนมารับของกลางคืนภายใน 15 วันท าการ หรือ
วันที่ได้รับแจง้จากผู้ตรวจพิสจูน์ว่าผลการตรวจพสิูจน์แล้วเสร็จ  

9. ส าหรับของกลางอย่างอื่น ทัง้ทรัพยส์ินที่ยึดไว้ตรวจสอบ ทรพัย์สินหาย สัตว์พลัดเพลิด ใหป้ฏิบัติ
ตามแนวทางตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเกบ็รักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 ลักษณะ 2 หมวด 2 ของกลางอย่างอื่น และลักษณะ 6 ของกลางทีม่ีการปฏิบัตเิป็นพเิศษ ทั้ง อาวุธ
ปืนของกลาง ไม้ของกลาง เรือของกลาง รถของกลาง ยาเสพติดของกลาง และของกลางประเภทอื่น ๆ  น ามา
บังคับใช้ในทางปฏิบัต ิ


